met@

&
IN/NOVATORS IN TEAMWORK \I\Q

PROWARE voor KLANT

Aanvrager
KLANT

Telefoon
Telefax

Opsteller

Metaware B.V.

Postbus 83

9750 AB Haren
Telefoon 050 537 00 80
Telefax 050 537 00 81

KvK Groningen 02057975

PROJECTPLAN
IMPLEMENTATIE



INHOUDSOPGAVE

1. INLEIDING
2. VOORBEREIDINGEN

2.2. COMMUNICATIE
2.3. BENODIGDHEDEN
2.4. FASERING

2.5. PLANNING

3. INVENTARISATIE

4. REALISATIE

5. IN GEBRUIK NAME

BIJLAGE 1: OPTIONELE PLANNING
BIJLAGE 2: WORKSHOPS

WORKSHOP FUNCTIONEEL
WORKSHOP TECHNIEK
WORKSHOP ORGANISATIE
WORKSHOP CONVERSIE

BIJLAGE 3: REALISATIE

TECHNISCHE INRICHTING
FUNCTIONELE INRICHTING
VOORBEREIDEN ORGANISATIE
REALISEREN CONVERSIE

© 2013 Metaware

PROWARE - Implementatieplan — KLANT

Pagina 2 van 7



1. INLEIDING

Proware® is een digitaal kwaliteitsmanagement systeem om op een slagvaardige
manier met een toenemende documentenstroom om te gaan. Door een gericht
documentmanagement heeft iedereen op elk moment alle actuele procedures en
instructies voorhanden. Proware® voorziet hierin met zijn praktische workflows en
heldere opzet voor documentcreatie, -goedkeuring en publicatie.

In overleg met KLANT vaststellen ............
In dit document worden de stappen beschreven om Proware® te implementeren
voor de KLANT - organisatie. Deze stappen dienen doorlopen te worden om

Proware® op een succesvolle wijze te implementeren binnen uw organisatie.

Alle stappen zullen in de volgende hoofdstukken worden toegelicht.
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VOORBEREIDING INVENTARISATIE REALISATIE IN GEBRUIK NAME

2. VOORBEREIDINGEN

Voordat er gestart kan worden met de implementatie van Proware zullen er een
aantal voorbereidingen getroffen moeten worden.

Het gaat om de volgende zaken:
e Projectteam: er zal een projectteam samengesteld moeten worden,
e Communicatie: Het projectteam moet bepalen hoe de organisatie op de
hoogte gehouden gaat worden van de vorderingen van de implementatie,
e Vaststellen wat nodig is,
e De fasering voor het project bepalen,
e De definitieve planning opstellen.

Deze zaken zullen in de volgende paragrafen verder worden uitgewerkt.

2.1. Samenstellen projectteam

Ter voorbereiding op de implementatie van Proware dient het projectteam duidelijk te
zijn. Het projectteam zorgt voor de implementatie van Proware binnen uw
organisatie. Omdat de implementatie van Proware gebeurt op een aantal niveau ’s,
bijvoorbeeld op technisch - en op functioneel niveau is het gewenst dat er vanuit
deze verschillende kennisgebieden medewerkers van uw organisatie plaats nemen
in de projectgroep.

................. neem voor het volledige implementatieplan vrijblijvend contact met ons op
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VOORBEREIDING

INVENTARISATIE

REALISATIE

IN GEBRUIK NAME
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BIJLAGE 1: Optionele planning

Task Name an 11 | 7 Feb"11 |21 Feb'11 | 7 Mar "11 21 Ma
I

I 11 | 4 Apr 11 [18 &pr 11 |2 May '11 |16 May “11 | 30 May “11
FIT]S|W[S]|T|M[F]T[S[W[S][T[M

;[T[S]W]S]T]M[F]T]S]W]S]T]M[F[T[SIW]S]T

1 = Projectfase

2 =l Voorbereidingsfase P— —

5 | Introductie, opstellen plan

4 Samenstellen projectteam glProiectlei(Ier Metaware;Projectleider Klant

5 Utnodigen projectteam

6 Eerste projectoverleg rojectleider Metaware:Projectleider Klant;Projectlid 1 Conversie

7 Uitnodigen voor workshop versturen

8 Afgeronde voorbereiding 17-2

9 =l Inventarisatiefase

10 Verzorgen demo Proware Consultant Metaware

1 Functionele workshop onsultant Metaware;Projectlid 1 Functioneel

12 Technische workshop Consultant Metaware:Projectlid 1 Techniek

13 Organisatie workshop Consultant Metaware:Projectlid 1 Organisatie

14 Conversie workshop |} Consultant Metaware;Projectlid 1 Conversie

15 Afgerond Implementatieplan ]

16 -! Realisatiefase (Uren definitief na afloop inventarisatiefase O —

17 Technische inrichting Prvare Consultant Metaware;Projectlid 1 Techniek

18 Functionele inrichting Proware Consultant Metaware:Projectlid 1 Functioneel

19 Utnodigen gebruikers voor training

20 Trainen gebruikers 7L Consultant Metaware;Projectlid 1 Organisatig

21 Conversie

22 Proware Omgeving Gereed

23 =l In gebruiknamefase

24 Mailen of bijeenkomst organisatie Proj¢ctleider Metaware:Projectleider Klant
25 Project evalueren Proj¢ctleider Metaware;Projectleider Klant;Projectlid 1 Te
26 Ontmantelen projectorganisatie [:k | Projgctleider Metaware;Projectleider Klant
27 In gebruikname isoware & |25-4

28 |- Beheerfase P——

23 Beheerfase isoware
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